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Ref.servicii arhivare - depozitare S.C. CET GOVORA S.A.
OFERTA DE PRESTARI SERVICII
S.C. UBERUM S.R.L. executa -

[. Servicii de procesare a fondurilor arhivistice create de institutiile publice , agenti economici in
functiune sau unitati aflate in procedura de lichidare Judiciara cu respectarca  Legii nr.16/1996 {
L.egea Arhivelor Nationale ) cu toate modificarile si completarile la zi si a Instructiunilor privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente . aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai 1996.

Lucrarile executate sunt ;
1.Constituirca documentelor in unitati arhivistice ( dosare ) dupa ordonarea acestora pe criteriile :
cronologic . tematic si alfabetic ( in cazul dosarelor de personal ).
2.Brosarca unitatilor arhivistice ( dosarelor ) in coperti , inscriptionarea elementelor de cota .
3. Numerotarea si certificarea unitatilor arhivistice cu termen de pastrare permanent.
4.Intoemirea computerizata a evidentei unitatilor arhivistice ( dosare si registre ) pe criteriile enuntate
la punctul 1 pe baza indicatorului termenelor de pastrare sau a nomenclatorului arhivistic si a Legii
82/1991 ( Legea contabilitatii ),
S.Inventaricrea unitatilor arhivistice in vederea intocmirii lucrarii de selectionare si eliminarii
documentelor care nu prezinta importanta istorica sau practica.
6.Acordarea de asistenta in vederea aprobarii lucrarii de selectionare.
7.Predarca documentelor care si-au indeplinit termenul de pastrare catre o firma specializata in
reciclarea descurilor de hartie. !
8.Punerea la dispozitia beneficiarului a evidentei unitatilor arhivistice in format electronic si pe
suport de hartie.

IL. Servicii de pastrare, conservare si utilizare documente

I.Pastrarea si conservarea in conditii corespunzatoare a unitatilor arhivistice care nu si-au indeplinit
termenul de pastrare sau pentru care legea nu prevede sa fie preluate de institutii abilitate | in spatii
special amenajate, asigurandu-le impotriva distrugerii . degradarii . sustragerii ori comercializarii , cu
respectarea prevederilor Legii 16 /1996 cu toate modificarile la 7i .

2.Intoemirea de certificate . copii si extrase ce atesta drepturile de personal pentru fostii salariati in
conformitate cu prevederile Legii nr.263/2010 privind sistemul public de pensii si asigurari sociale.
Cererile pentru obtinerea de certificate (adeverinte) ce atesta drepturile de personal pot fi trimise
prin posta insotite de o copie a cartii de munca si a cartii de identitate sau buletinului iar raspunsul
va fi primit in acelasi mod |, nefiind necesara deplasarca persoanelor la punctul nostru de lucru de la
Brasov sau Braila. Aceste tipuri de documente vor fi eliberate contra unor costuri care vor fi
percepute de la solicitantii adeverintelor . la tarifele maximale stabilite prin AVIZUL ARHIVELOR
NATIONALE nr ANB-1942-R. Eliberarea adeverintelor catre fostii salariati nu fac obicctul platii
contractului ce va fi incheiat cu lichidatorul judiciar.

3.Punerea la dispozitia organelor abilitate de lege a documentelor solicitate . in conditiile prevazute
de legislatia in vigoare.

4.Punerea la dispozitia lichidatorului judiciar de documente din arhiva debitoarei , In termen de
maxim 72 de ore de la solicitare in functie de volumul documentelor solicitate . in conditiile legii.

Toate aceste activitati se desfasoara cu specialisti experimentati .cu atestare in domeniu.



L. Pretl serviciilor de preluerare a fondului arhivistic in cantitatea estimata de 2.300 metri
liniari creat de 8.C. CET GOVORA S.A. este de 73.600 Euro calculat 1a un pret unitar de 32
Euro/metru liniar prelucrat.

IL. Oferta pentru pastrarea si conservarea fondului arhivistic creat de S.C. CET GOVORA
S.A. este de 302.400 Euro caleulata la un pret unitar de 7 Euro/metru liniar/an pastrare,

Avand in vedere ca termenul mediu de pastrare al documentelor este de 32 de ani jar
cantitatea de documente rezultata in urma selectionarii va fi de aproximativ 1.350 metri liniari
se va calcula astfel :

32 ani X 7 Euro/ml/an pastrare X 1.350 ml = 302.400 Euro

Costurile totale de prelucrare, pastrare si conservare pentru arhiva S.C. CET
GOVORA S.A. se ridica la 376,000 Euro.

Preturile nu includ TVA.
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